Budapesti Miiszaki Szakképzési Centrum
Ujpesti Két Tanitasi Nyelvii Miiszaki
Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolaja

ECDL vizsgaszabalyzat

Az NJSZT ECDL Irodéval kététt szerz6dés alapjan a BMSZC Ujpesti Két Tanitasi Nyelvii M{iszaki
Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolaja akkreditalt ECDL vizsgakdzpontja mind sajat tanuldi,
mind mas intézményben regisztralt hallgatok szamara biztositja a vizsgalehetéségeket.

Az ECDL vizsga a tanév soran az igényektdl fiiggéen kertil megrendezésre. Az NJSZT felé két
héttel elére bejelentett vizsgakat az iskolai hirdet6tablakon tessziik kozzé.

A vizsgaztatast akkreditalt vizsgaztatoi igazolvannyal rendelkezd tanarok végzik, a vizsgakkal
kapcsolatos adminisztraciot, az erre a célra szolgalé szoftver segitségével az ECDL Irodanak
bejelentett kapcsolattart6 személy végzi. A vizsgak technikai és biztonsagi feltételeit az iskola
az erre a célra berendezett szamitogépteremben biztositja.

I. Az ECDL vizsga elokészitése és lebonyolitasa

A vizsga lebonyolitasanak altalanos feltételei

ECDL vizsgat tenni kizarélag akkreditalt ECDL vizsgakdzpontban, el6re meghirdetett vizsgan,
akkreditalt ECDL vizsgaztato jelenlétében lehet. A mindenkori vizsgabiztos felelds a vizsga
szabdlyos lebonyolitasaért és a vizsgafeladatok javitasaért.

A hallgaté az ECDL rendszerbe vald elsé jelentkezésekor - regisztraciokor - okmanyként
kezelend6 vizsgakartyat kap, amelyre adatait a vizsgakozpont vezeti fel. A vizsgakartya
barmely orszag barmely akkreditalt vizsgakozpontjdban érvényes: a vizsgakdzpontok
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meghirdetett vizsgan levizsgaztatni, a regisztraciotdl szamitott 3 éven beliil.

A sikeres vizsgakat egyenként, a vizsgakartyan erre megjelolt helyen kell a vizsgak6zpontnak a
vizsgaz6 szamara igazolnia oly modon, hogy a megfelel6 helyre a ,MEGFELELT" mindsitést kell
irni. A sikertelen vizsgakat a vizsgakartyara nem szabad felvezetni.

Az ECDL bizonyitvany elnyeréséhez sziikséges hét modulvizsga letétele utan, a vizsgakézpont
elismervény ellenében atveszi a vizsgakartyat a vizsgazotol és az atvételtdl szamitott 10
munkanapon beliil tovabbitja az NJSZT ECDL Irodajaba. Az Iroda ennek alapjan a kézponti
nyilvantartasban szerepld vizsgaadatokkal valo 6sszevetés utan kiallitja az ECDL bizonyitvanyt,
amelyet a hallgaténak a vizsgakartya leadasakor megjel6lt cimére kiild meg.

ECDL Base bizonyitvany megszerzéséhez elegendé négymodulos vizsgat tenni, melyek koziil a
szamitégépes alapismeretek, az online alapismeretek és a szovegszerkesztés modulok
kotelezdk, az utols6 pedig szabadon valasztott.

A vizsga nyelve Magyarorszagon elsésorban magyar.



II.A vizsga menete

Altaldnos tudnival6k

ECDL vizsgara csak regisztralt személy jelentkezhet.

A vizsgakartyat a hallgatonak minden vizsgara el kell hoznia.

Egy vizsga ideje 45 perc.

Egy napon tobb vizsga is letehetd, de kozottiik legalabb 20 perc sziinetet kell tartani.

Egy teremben parhuzamosan t6bb modulbdl is lehet vizsgaztatni, azonban a kezdési és a
befejezési id6 modulonként nem térhet el: a vizsgat minden modulbdl azonos idében kell
kezdeni, illetve befejezni.

A hallgat6 a vizsgakdzpontban rendelkezésre allo akkreditalt, az adott modulhoz tartozo
szoftveren teheti le a vizsgat.

Sikertelen vizsgat ugyanazon a napon megismételni nem lehet.

A vizsgara torténd jelentkezés, illetve annak lemondasa a vizsgat megel6z6 masodik
munkanapig lehetséges.

Ha a vizsgazé a szamara esedékes vizsgaid6pontban nem jelenik meg, szdmara 0j id6pontot
kell biztositani. Ilyenkor az djabb vizsgadij-befizetése aldl a vizsgdzé indokolt esetben
felmenthetd.

Ha a vizsgaz6 fogyatékossaga miatt a vizsga irasbeli részének letételére nem képes, akkor
e vizsga kovetelményeinek széban is eleget tehet.

Javitas utan a vizsgakkal kapcsolatos dokumentaciot (feladatlapokat és a vizsgajegyzo-
konyveket stb.), amelyekbdl az értékelés objektivitdsa utdlag is bizonyithato,
biztonsagosan tarolva 3 évig meg kell 6rizni, és a vizsgakdzpont megsziinése esetén at kell
adni az ECDL Irodanak.

A nyilvantartérendszer adatait a vizsgakozpont szerzédésének megszlinéséig meg kell
Orizni, és megsziinés esetén at kell adni az ECDL Irodanak.

Avizsgan esetleg el6fordulé szabalytalansagrol 48 6ran beliil értesiteni kell az ECDL Irodat.
Amennyiben a vizsgat ellenérz6 Mindsitébizottsag a vizsgan szabalytalansagot tapasztal,
felhivja a vizsgat feliigyeld vizsgaztaté figyelmét annak megsziintetésére, és az esetrdl a
mindségellen6rzési jegyzokonyvben feljegyzést készit.

A vizsga eldkészitése:

A vizsgakozpont az 0sszes vizsgara jelentkez6t regisztralja a nyilvantart6 rendszerben.

A vizsgan résztvevdkrol nyomtatott lista késziil.

A vizsga megkezdése el6tt a vizsgaztatd ellendrzi a hallgaték személyazonossagat a
személyi igazolvany (érvényes didkigazolvany) alapjan.

A termet és a munkaallomasokat el6 kell késziteni.

A mindenkor aktudlis feladatlapot az ECDL adminisztraciés rendszer valasztja ki
véletlenszerlien. A kivalasztott feladatlapot sokszorositani kell a vizsgazok létszamatol
fliggb példanyszamban.

A feladatok instrukcidjat papiron kell a vizsgazéknak kiadni. A kiadott feladatlapra ra kell
irni a modul nevét, a feladat szamat, és az értékelési szempontokat is. Igény esetén a
vizsgaz6 szamadra hozzaférhetévé kell tenni az ECDL Vizsgapéldatarban talalhat6, az adott
modult ismertetd bevezetdszoveget is.



Teenddk a vizsgazas megkezdésekor, illetve a vizsga alatt

A vizsgazads szabalyszer(iségének biztositasa érdekében a vizsgan a vizsgabiztosnak
mindvégig jelen kell lennie.
A vizsgabiztosnak tajékoztatnia kell a hallgatokat a kovetkezdkrdl:
A vizsga soran kizardlag a vizsgakozpont pecsétjével ellatott lapokra és lemezekre
szabad dolgozni. Ezeket a terembdl kivinni nem szabad, a vizsga befejeztével a
vizsgazatonak be kell adni.
Segédeszk6z nem hasznalhat6, a kijelolt munkahelyre taska, stb. nem vihetd be,
mobiltelefonokat a vizsga idejére ki kell kapcsolni.
Avizsga kdzben a vizsgazdok egymassal egyaltaldn nem, a vizsgaztatoval is csak kivételes
esetben kommunikalhatnak, amennyiben a kérdés nem a feladatok megoldasara
vonatkozik. A vizsgdz6 a feladat elkészitéséhez tanacsot és segitséget nem kérhet, és
nem kaphat.
A vizsga ideje alatt a vizsgazok a termet csak rendkiviil indokolt esetben hagyhatjak el.
A rendelkezésre all6 id6 modulonként maximum 45 perc. Ebbe az idébe a feladatok
ismertetésének ideje, illetve a vizsgdzdénak fel nem réhaté okbol (kényszerledllas,
meghibasodas stb.) kies6 id6 nem szamithato bele.
Az id6 lejarta utan beadott dolgozatok érvénytelenek, ebben az esetben a vizsgat meg
kell ismételni.
A vizsga megkezdését hangosan be kell jelenteni.
A vizsga ideje alatt biztositani kell a vizsgafegyelmet: amennyiben a vizsgaztatd
szabalytalansagot észlel, a vizsgat (ill. az érintett személy vizsgajat) azonnal felfliggeszti:
elveszi a vizsgdz6 dolgozatat, rairja az elvétel okat, és aldirja. A vizsgazét a terembdl
eltavolitja.
Hangosan be kell jelenteni, ha a rendelkezésre all6 idé mar csak 5, perc, 1 perc, illetve sz6Ini
kell, amikor a 45 perc letelt.

Teenddk a vizsga befejezésekor

A dolgozat beadasakor a munkalapokat a vizsgaztat6 kézjegyével ellatja, és rairja a leadas
idépontjat.

Meg keli gy6z6dni arrol, hogy a vizsgazok valamennyi, a vizsgaval kapcsolatos anyagot
beadtak.

A feladatlapokat a vizsgapéldatarban megadott kritériumok alapjan a vizsgaztaté értékeli.
A vizsgaeredményeket a nyilvantarté rendszerben rogziteni kell.

A vizsgajegyzokonyvet az adminisztracios programbdl ki kell nyomtatni.

A sikeresen letett vizsgak a hallgatok vizsgakartyajara bejegyzésre keriilnek, ezekért a
vizsgat koveté munkanaptdl lehet jelentkezni.



III. A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgafeladatok értékelését a vizsgabiztos végzi az ECDL kovetelményei alapjan. Az értékelés
frasban torténik: vagy a megoldott kinyomtatott feladatlapon, vagy amennyiben a feladat
jellegénél fogva nem kinyomtathatd, erre a célra, a vizsgakozpont altal szerkesztendd
JErtékeldlapon”. A részfeladatokat mindenkor kiilén kell értékelni. Ezek 6sszegzése alapjan
donthetd el a végsé eredmény. Erdemjegy helyett csak a ,megfelelt” vagy a ,nem felelt meg"
kategdriakat kell hasznalni. A vizsgakartyaba csak a sikeres vizsgakat kell bejegyezni.

A vizsgaz6 - fiatalkoru vizsgazo esetén a sziild - a kijavitott dolgozatot, a vizsgat kovetd
munkanaptdl egy hétig a vizsgaztatoval egyeztetett idpontban megtekintheti.

IV. Fellebbezés

A hallgaté a vizsgakkal kapcsolatos kifogasaival jogorvoslatért fordulhat az NJSZT ECDL
Irodajahoz. A dontést az ECDL Akkreditacios Bizottsaga hozza meg. Az AB dontéseivel szemben
fellebbezésnek helye nincs. Az allasfoglalas torvényességi szempontb6l az AB székhelye
szerinti illetékes bir6sagon tamadhaté meg.

V.Regisztracios és vizsgadijak

ECDL Iroda regisztracios dijai:

ECDL 7.500 Ft
ECDL diak 5.500 Ft
ECDL Start 6.000 Ft
ECDL Start diak 4.500 Ft

Start regisztracios dijrafizetés a teljes ECDL vizsgara valo attérésnél:

ECDL 3.000 Ft
ECDL diak 2.000 Ft

UMSZKI vizsgadijak:

ECDL 2.800 Ft
ECDL diak 1.800 Ft




